INSTRUKCJA DLA DOSTAWCOW

Ninigejszy dokument zawiera informacje na temat wymogdow
i oczekiwarn SUPON Spétka Akcyjna z siedzibg w Szczecinie
przy ulicy Przestrzennej 6, zarejestrowang w Sgdzie Rejonowym
w Szczecinie, Xl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sgdowego, ul. Krélowe] Korony Polskiej 31, w Rejestrze
Przedsiebiorcow Nr KRS: 0000061226, NIP 851-10-06-700, REGON
810588012, w zakresie wspodtpracy z dostawcami.

1. Zastosowanie
W celu umozliwienia firmie SUPON S.A. planowania przyjazdéw, przyjec
i kontrole dostarczonych towardw wszyscy dostawcy zobowigzani sg do
przestrzegania ponizszej instrukcii.
Zamowienie i/lub podpisana przez obie sfrony umowa mogqg stanowic
dodatkowe informacje bedqgce uzupetnieniem do instrukcii.
Realizacja zamodwienia oznacza akceptacje instrukcji dla dostawcow.

2. Sprzecznosé w zamowieniach, instrukcjach lub umowach

W przypadku gdy jakakolwiek informacja podana w zamodwieniu jest
sprzeczna z niniejszqg instrukcjq prosimy o kontakt z biurem hurtowni w Okunicy
celem ustalenia dalszego toku postepowania:

tel. 91 570 13 14, e-mail: magazyn@supon-bhp.pl

3. Potwierdzenie zaméwienia
Kazde zamodwienie od SUPON S.A. powinno by¢ potwierdzone w przeciggu
2 dni roboczych od daty zamodwienia e-mailem z zaznaczeniem
w tytule — potwierdzenie zamowienia z numerem zamowienia.
Zamowienie z zgdaniem dostawy w trybie pilnym nalezy potwierdzi¢
e-mailem w ciggu jednego dnia od daty ztozenia zamodwienia.
Potwierdzenie zamodwienia nalezy przestac do Biura Hurtowni Okunica:
e-mail: magazyn@supon-bhp.pl.

4. Informacja na towarze lub opakowaniu zbiorczym

Umieszczona informacja powinna by¢ trwata oraz w zaleznosci od
dostarczonego towaru powinna zawierac;

e Wymiar,
« rodzaj materiatu / gatunek,
o ilOS¢,

e hazwa dostawcy,

e numer zamowienia SUPON S.A. i numer pozycji zamowienia
W przypadku dostawy sktadajgcej sie z wiecej niz jednego opakowania,
kazde opakowanie powinno by¢ oznaczone etykietq,.
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5. Awizacja dostawy
Kazdg dostawe do SUPON S.A. nalezy zaawizowac drogg elektroniczng nie
pozniej niz 24 godziny przed wysytkg. Osoby kontaktowe do awizacii
wskazane sg w pkt. 10.
Awizacja powinna zawierad;
e nazwe dostawcy,
e numer zamowienia SUPON S.A. i numer pozycji z zamdwienia SUPON
S.A.
o adres dostawy / migjsce roztadunku,
o termin dostawy,
e rodzaj materiatu, wymiary Ilub inne cechy charakterystyczne
zamowionego fowaru,
o ilos¢ w sztukach, kg, lub metrach,
o tqczngilos$¢ sztuk, paczek lub palet.

6. Transport
Towar musi by¢ utozony i zabezpieczony zgodnie z ogdlnymi zasadami dla
poszczegdlnych kategorii towardw oraz musi by¢ transportowany w sposob
wykluczajgcy jego uszkodzenie lub zniszczenie.
Srodek fransportu musi byé dostosowany do mozliwosci roztadunkowych
odbiorcy.

7. Dokumentacja oraz dysirybucja
W dniu wysytki towaru do Hurtowni w Okunicy lub bezposrednio do
wskazanego przez Okunice klienta - nalezy powiadomic¢ hurtownie w Okunicy
e-mailem magazyn@supon-bhp.pl podajgc dane z listu wysytkowego oraz
skan faktury.
Na kazdej fakiurze musi by¢é podany Odbiorca (miejsce dostawy) brak
informacji na fakturze o Odbiorcy skutkowaé bedzie wydiluzeniem terminu
ptatnosci o 14 dni lub odestaniem faktury bez ksiegowania.
W przypadku wystania towaru do Hurtowni w Okunicy - adres okre$lony w pkt.
10 - nalezy do przesytki dotgczyC nastepujgce dokumenty;
« Wymagany certyfikat na dostarczony produkt (tylkko w przypadku
prosby ze strony SUPON S.A.);
o Faktura — koniecznie dotgczona ! - dane do faktury okreSlone w pkt.
10.
W przypadku wystania towaru bezposrednio do odbiorcy, ktérego wskaze
Hurtownia w Okunicy do przesytki nalezy dotgczy¢ nastepujgce dokumenty;
« Wymagany certyfikat na dostarczony towar (tylko w przypadku prosby
ze strony SUPON S.A.);
o Dokument WZ ( w ktérym nalezy ujg¢ rodzqj i ilos¢ towaru znajdujgcego
sie w przesytce — bez podania ceny !l ).
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UWAGA:

W przypadku wystania towaru bezposrednio do odbiorcy, jesli na zamoéwieniu
nie okreslono inaczej - oryginat faktury musi by¢ przestany bezposrednio do
Hurtowni w Okunicy (patrz pki.10) w terminie do trzech dni roboczych od
dostawy towaru. W przeciwnym razie termin ptatnosci liczony bedzie od daty
otrzymania faktury przez Hurtownie w Okunicy.

Wystane fakiury pod inny adres bedq odsytane bez ksiegowania lub
przesytane do Hurtowni w Okunicy, a termin ptatnosci liczony bedzie od daty
otrzymania faktury przez Hurtownie w Okunicy.

8. Rozpairywanie niezgodnosci ilosciowej lub uszkodzenia towaru
W przypadku wykrycia niezgodnosci w dostarczonym towarze, dostawca
zostanie powiadomiony przez SUPON S.A. i dostawca musi niezwtocznie
potwierdzi¢ ofrzymanie takiej informaciji.
Dostawca powinien poinformowac SUPON S.A. o swoim planie dziatan w
przeciggu dwoch dni roboczych od dnia zgtoszenia niezgodnosci, o ile nie
zostat podany inny fermin.

9. Aktudlizacja niniejszej instrukciji
Aktualna wersja niniejszej instrukcji jest zamieszczona na stronie internetowej
SUPON S.A. www.supon-bhp.pl w zaktadce Regulaminy.
W przypadku dokonania korekt w instrukcji bedziecie Panstwo poinformowani
telefonicznie lub e-mailem.

10. Dane kontaktowe

Dane firmowe:

SUPON Spétka Akcyjna. 70-800 Szczecin, ul. Przestrzenna é

tel. (91) 42-56-400 fax (91) 42-56-430

NIP: 851-10-06-700

REGON: 810588012

Sagd Rejonowy Szczecin-Centrum w Szczecinie Xlll Wydziat Gospodarczy KRS
Numer KRS: 0000061226, wysokosc¢ kapitatu zaktadowego: 1 328 775,00zt,
Catos¢ wptacona

Dane do faktury
SUPON S.A.
70-800 Szczecin, ul. Przestrzenna 6 NIP: 851-10-06-700

Adres dostawy zamdéwionego towaru
SUPON S.A.

HURTOWNIA OKUNICA k/PYRZYC
Okunica 53

74-200 Pyrzyce




Potwierdzenie zamoéwienia

e-mail: magazyn@supon-bhp.pl

Awizacja
e-mail: magazyn@supon-bhp.pl

Numery telefonow:

1) Grazyna Jaronik - Z-ca Kierownika Hurtowni
(Srodki ochrony indywid., sprzet ppoz., srodki czystosci)
tel. 91 57 00 149 / e-mail: g.jaronik@supon-bhp.pl

2) Karolina Harmaciej - Specjalista ds. Handlowych i Spedycii
tel. 91 57 01 314 / e-mail: magazyn@supon-bhp.pl

3) Elzbieta Stawinska - Specjalista ds. Handlowych
(obuwie robocze, odziez robocza)

tel. 91 57 02 169 / e-mail: e.slawinska@supon-bhp.pl

4) Karolina Maciqg - Specjalista ds. Handlowych
(rekawice robocze i diagnostyczne)
tel. 91 57 01 314 / e-mail: k. maciag@supon-bhp.pl

Wszystkie faktury powinny zawieraé numer naszego
oraz Odbiorce towaru.

zamowienia




